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4. Fachkompetenzen eintragen 
 

 
 

Achtung: Diese sind bei „FÖ-SuS“ verbindlich! 
 

5. Überfachliche Kompetenzen 
 

Holen Sie vor dem Termin der Zeugniskonferenz vom Klassenteam die Einschätzung zu den 
einzelnen Schülerinnen und Schülern. Eine Blankovorlage für das Ankreuzen der überfachlichen 
Kompetenzen finden Sie in dieser Handreichung auf Seite 20. 
Zusätzliche Bemerkungen zu den Kompetenzen müssen in der Konferenz besprochen werden. 
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6. “Förder”-Zeugnisse 
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Die Verantwortung für die vollständige Erstellung des Zeugnisses für die Kinder mit 
sonderpädagogischem Förderbedarf liegt bei der Klassenleitung, die dabei von der 
Förderschullehrkraft unterstützt wird.  
 

Für alle Schülerinnen und Schüler mit anerkanntem Förderbedarf wird unter dem Karteireiter 
„Leistungen“ in dem Auswahlfeld der entsprechende Förderschwerpunkt gewählt, der dann auch 
im Zeugniskopf erscheint.  
 

7. Vermerk des individuellen Bezugsrahmens (bei FÖ) 
Bei zielgleicher Benotung für die Noten ESA/MSA 1 bis 4 wird kein Kompetenzraster erstellt. 
Die Fachlehrkräfte sind dafür verantwortlich, dass für jede/n FÖ-SuS bei nicht zielgleicher 
Benotung und den Noten ESA 5 oder ESA 6 ein individuelles Kompetenzraster im 
Zeugnisformular geschrieben wird. Die FÖ-Lehrkraft berät bei Bedarf. Fördernoten 5 oder 6 
werden nur in besonderen Fällen nach vorheriger Absprache mit der FÖ-Lehrkraft vergeben. 
 

 

 
 

8. Eingabe des Wahlpflichtunterrichtes (WPU) 
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9. Allgemeine Hinweise / Grundsätzliches  
 

 Die vorgegebenen Fristen müssen eingehalten werden. Während der Zeugniskonferenz 
werden die Zeugnisse gezeigt und besprochen, die zum genannten Termin gespeichert 
wurden. Änderungen seitens Klassenleitungen nach diesem Termin werden dann in der 
Konferenz nicht zu sehen sein. 

 Alle Zeugnisse werden von der Klassenleitung und der Stufenleitung unterschrieben, 
danach für die Schülerakte kopiert und abgeheftet. FÖ-Zeugnisse bitte zusätzlich für die 
AGS kopieren. 

 Hinter der Note müssen Sie mit Sternen (* oder ** oder ***) angeben, auf welchem 
Anforderungsniveau die Note erteilt wird (bis auf das Fach „Sport“). Im Zeugnis erscheint 
dann im Ausdruck die entsprechende Anzahl an Sternen hinter der Note, so dass mit Hilfe 
der Übertragungsskala erkennbar ist, auf welchem Anforderungsniveau benotetet wurde.  

 Aus der Liste der Textbausteine (ab Seite 11 in dieser Handreichung) können Sie ersehen, 
welche Möglichkeiten es gibt, auf bereits formulierte Sätze zurückzugreifen. 

 Alle Bemerkungen werden im Präsens oder Perfekt formuliert (nicht im Präteritum). 
 

10. Weitere Hinweise zu einzelnen Jahrgängen: 
 

Benotung im Jahrgang 5: 
Alle SuS im JG 5 haben für jeweils ein halbes Jahr zweistündigen Unterricht in: 
Verbraucherbildung oder Informatik (z.B. im 1. Hj) und Musik oder Kunst (z.B. im 2. Hj). 
Die Noten dieser Fächer erfassen Sie unter den üblichen Fächern im Zeugnis. Die Noten aus dem 
1. Hj werden unverändert in das 2. Hj übernommen und zusätzlich durch das entsprechend neue 
Fach im 2. Hj ergänzt. 
Für die Teilnahme an den Wahlpflichtangeboten (WPAs) im Teilgebundenen Ganztag erhalten die 
SuS unter „Bemerkungen“ eine Rückmeldung in Textform (ab Schuljahr 2024/25). 
Die Teilnahme am Unterrichtsangebot „Philo/Skott“ wird ebenfalls in Satzform unter 
„Bemerkungen“ rückgemeldet (Textbaustein Philo1-Philo4). 
 

Benotung im Jahrgang 6: 
Alle SuS im JG 6 haben für jeweils ein Halbjahr zweistündigen Unterricht in den Fächern 
Technik oder Textiles Werken. Die Noten dieser Fächer erfassen Sie unter den üblichen Fächern 
im Zeugnis. Die Noten aus dem 1. Hj werden unverändert in das 2. Hj übernommen und zusätzlich 
durch das entsprechend neue Fach im 2. Hj ergänzt. 
Die Teilnahme am Unterrichtsangebot „Philo/Skott“ wird ebenfalls in Satzform unter 
„Bemerkungen“ rückgemeldet (Baustein Philo1-Philo4). 
 

Klasse Praxis („Flex“ 8b, 9b, 10b): 
Das Zeugnis der "Klasse Praxis" besteht aus insgesamt vier Seiten, da es zusätzlich zum Zeugnis 
noch eine 4. Seite gibt (als Word-Datei extra beigefügt). Diese erhalten Sie über die Stufenleitung. 
 

Ab Jahrgang 8 - Prognose: 
Vom 8. Schuljahr an ist eine Abschlussprognose in Kreuzform zu geben. Unter dem Karteireiter 
„Bemerkungen“ finden Sie das entsprechende Auswahlfeld. Auf der zweiten Zeugnisseite 
erscheint dann im Ausdruck das Kreuz an der entsprechenden Stelle.  
 
Jahrgang 9: 
Gefährdung der Versetzung: Textbaustein verwenden (siehe Liste der Textbausteine: B0 – B3) 
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11. Häufig gemachte Fehler: 
 

 Noten sind falsch (in der Tabelle / Übersicht der Fachlehrkraft wurde die falsche Zeile 

gewählt) oder Anzahl der „Sterne“ ist falsch 

 2. Hj: Schüler/innen „steigen auf“ wird nicht angeklickt (oder fälschlicherweise wird 

„versetzt“ angeklickt) 

 Es wird fälschlicherweise PRÄTERITUM benutzt (zugelassen sind nur Präsens / Perfekt) 

 Die Leistung wird mit „schwach ausreichend“ bewertet. Das ist nicht zugelassen!  

Erlaubt: „in Teilbereichen schwach ausreichend“ und die Teilbereiche konkret nennen 

(siehe dazu Handreichung aus dem Landesportal) 

 DaZ-SuS werden mit der Note 5 oder 6 bewertet (nicht zugelassen, auch nicht im Fach 

Sport, Hinweise wie „hat oft die aktive Teilnahme verweigert“, „hat oft … vergessen“, 

können gegeben werden) 

 Weitere Vornamen der SuS werden vergessen (alle Vornamen müssen immer genannt 

werden; bei Mehrfachnennungen sinnvolle Verwendung der Personalpronomen empfohlen)  

 WPU-Eingabe: Feld wird nicht angeklickt, Noten fehlen, die Klassenstufe wird nicht genannt 

 Angaben wie z.B. Praktikum, Teilnahme an Angeboten, Klassensprecher/in, 

Ordnungsmaßnahmen, Philosophie (Philo/Skott), … fehlen 

 Anzahl eingetragener Fehltage und die genannte Zahl im Text nicht identisch 
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12. Textbausteine - Hinweise zu bestimmten Textbausteinen 
 

Allgemein: 
Um die Liste aller TSG-Textbausteine zu sehen, wählen Sie in der obersten Zeile: 
- Bewertung:   ALLE 
- Sichtbarkeit: SCHULE 
 
Chor: 
Sie geben den Kindern mit Hilfe der Bausteine Chor1-Chor6 eine Rückmeldung zur Teilnahme an 
den Chorangeboten der Schule. 
 
Fehltage: 
Wenn ein/e Schüler/in von z.B. insgesamt 30 Fehltagen an 12 Tagen unentschuldigt gefehlt hat, 
dann tragen Sie bitte unter Bemerkungen den Baustein Fehlzeiten ein, der dann in diesem 
Beispiel lautet: „<name> hat von den 30 Fehltagen an 12 Tagen unentschuldigt gefehlt.“ 
Im Zeugnis am Ende des Schuljahres werden alle Fehltage des gesamten Schuljahres angegeben 
(d.h. die Summe aus den beiden Halbjahren). 
Ist ein Kind wiederholt verspätet zum Unterricht erschienen, tragen Sie bitte unter Bemerkungen 
den Baustein Verspätungen ein. 
 
Förderkurse: 
Bitte denken Sie daran, im Feld „Bemerkungen“ eine Rückmeldung für eine Teilnahme an 
Förderkursen zu geben.  
Verwenden Sie hierfür bitte nur die Textbausteine Förder 1 bis Förder 6. 
 
 
Ordnungsmaßnahmen: 
Es ist im Ermessen der Konferenz zu entscheiden, ob eine schriftliche Missbilligung im Zeugnis 
erwähnt wird.  
Ordnungsmaßnahmen (nach §25) werden mit den entsprechenden Bausteinen erwähnt. 
 
Ob Missbilligungen / Ordnungsmaßnahmen aus dem 1. Hj auch im Zeugnis des 2. Hj. genannt 
oder summiert werden, entscheidet die Zeugniskonferenz. 
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 13. Textbausteine - Einfügen von Textbausteinen 
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14. Textbausteine - Liste der Textbausteine aus School-SH 
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15. Kompetenzraster zum Ankreuzen (Kopiervorlage) 
 

 

Klasse:_______  Klassenleitung:_______________            Datum:_________ 
 
 
 

 
Name Schüler/in:__________________________________ 

 

 
 

Hinweise / Ergänzungen: 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 
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16. Weitere Hinweise / Hilfe / Erklärvideos: 
 
1. Hinweise: 
 

Bei detaillierten Fragen, die in dieser Handreichung nicht geklärt werden, wenden Sie sich bitte 
an die Jahrgangsleitung. 
 

Die Jahrgangsleitung wird rechtzeitig (bevor die Lehrkräfte die Zeugnisse erstellen) eine 
Schulung anbieten. 
 
2. Material aus School-SH 
 

Auf der Startseite von School-SH ist unter dem Menüpunkt „SCHULUNGEN“ der Reiter 
„Materialien“. Klicken Sie anschließend auf „Anleitungen“ sowie „Zeugniserstellung“ und: 
 

    05 Zeugnisbearbeitung durch Klassenlehrkräfte.pdf (215,3 KiB) 
 
Oder klicken Sie direkt auf die unterstrichene Zeile hier. 
 
(Achtung: Sie müssen vorher School-SH gestartet haben.) 
 
3. Links zu School-SH: 

 

Erklärvideos (das Schulpasswort wird benötigt): 
 

Videotutorials - SCHOOL-SH (iqsh.de)  
 
 

Weitere Anleitungen: 
 

Anleitungen - SCHOOL-SH (iqsh.de)     
 
 

Helpdesk: 
 

Helpdeskanfrage - SCHOOL-SH (iqsh.de)     
 

 
Themenschulung: 
  
Themenschulung - SCHOOL-SH (iqsh.de)  

 
 
4. Handreichung aus dem Landesportal SH: 

 

Handreichung - Zeugnisse in der Primarstufe und in der Sekundarstufe I an 
Gemeinschaftsschulen in Schleswig-Holstein 

https://schulverwaltung.iqsh.de/schulungsunterlagen-zeugniserstellung.html?file=files/Inhalte/Schulungsunterlagen/Zeugniserstellung/05%20Zeugnisbearbeitung%20durch%20Klassenlehrkra%CC%88fte.pdf&cid=226
https://schulverwaltung.iqsh.de/videotutorials.html
https://schulverwaltung.iqsh.de/anleitungen.html
https://schulverwaltung.iqsh.de/helpdeskanfrage.html
https://schulverwaltung.iqsh.de/themenschulung.html
https://www.schleswig-holstein.de/DE/landesregierung/ministerien-behoerden/III/Service/Broschueren/Bildung/handreichung_zeugnisse_gestalten.pdf?__blob=publicationFile&v=1
https://www.schleswig-holstein.de/DE/landesregierung/ministerien-behoerden/III/Service/Broschueren/Bildung/handreichung_zeugnisse_gestalten.pdf?__blob=publicationFile&v=1

