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Hinweise zum sonderpädagogischen Meldeverfahren 

(Stand: 05.09.2021) 

 Teil 1 der Meldeakte (S. 1 – 7) wird vollständig von der meldenden Schule bearbeitet. 

Sonderschullehrkräfte können ausschließlich beratend hinzugezogen werden. 

 Es steht eine Musterakte als Ausfüllhilfe zur Verfügung. 

 Eine sonderpädagogische Überprüfung wird nur bei umfassendem Schulleistungsversagen 

durchgeführt, das aus dem Zeugnis ablesbar sein muss. 

 Ein Lernplan, nach dem mindestens 3 Monate gearbeitet worden ist, ist Pflichtbestandteil 

der Meldeakte. Nur in begründeten Einzelfällen kann nach erfolgter, individueller 

Absprache mit der Leitung des Förderzentrums von dieser Vorgabe abgewichen werden. 

Das Schulamt kontrolliert das Vorliegen aktueller Lernpläne. 

 Lernpläne werden hinter der „Anlage 1“, Zeugnisse hinter der „Anlage 3“ vollständig 

eingeheftet und entsprechend gekennzeichnet (Anlage 1a/3a, 1b/3b…). 

 Das schulärztliche Gutachten wird unmittelbar mit dem Ausfüllen der Meldeakte beim 

Gesundheitsamt in Auftrag gegeben. 

 Beginn der Schulpflicht: bis zum     30. Juni Geborene: Geburtsjahr + 6 

 nach dem 30. Juni Geborene: Geburtsjahr + 7 

 Schullaufbahn: 3 Jahre Eingangsphase werden als 2 Schuljahre gerechnet. 

Beispiel: Schuljahr Klassenstufe Schulbesuchsjahr 

 18/19 1 1 

 19/20 1 1 

 20/21 2 2 

 Anlage 1: Ergänzende Ausführungen zum vorliegenden Lernplan sind möglich. 

 Anlagen 2 und 3: Es ist unbedingt erforderlich, dass der aktuelle Entwicklungs- bzw. 

Leistungsstand hier beschrieben wird. 

 Der fristgerechte Eingang der Akten im Förderzentrum ist unbedingt notwendig, da 

ansonsten eine Durchführung der Überprüfung nicht mehr sichergestellt werden kann. 

o 4. Klassen: spätestens am Donnerstag vor den Herbstferien 

o alle anderen: spätestens am vom Schulamt mitgeteilten Termin 

o Meldungen werden vom ersten Tag des Schuljahres an entgegengenommen. 

 Meldungen zur Überprüfung auf einen Förderbedarf Geistige Entwicklung müssen direkt 

an das Förderzentrum Ellerbeker Schule gesendet werden. 
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